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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng 8 năm 2015
TỜ TRÌNH
Khối lượng hoạt động chuyên môn và các nhiệm vụ khác (360 giờ)
 Học kỳ I - Năm học 2014 – 2015
Kính gửi:
            -  Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.Hồ Chí Minh;
            -  Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

Tôi tên: Châu Văn Bảo, là Trưởng khoa Công nghệ Điện – Điện tử. Nay tôi kính trình nhà trường khối lượng công tác 360 giờ (hoạt động chuyên môn và nhiệm vụ khác) trong học kỳ I – năm học 2014-2015, cụ thể như sau:

Căn cứ xác nhận của Trường Đại học Công nghiệp Thành phố Hồ Chí Minh về khối lượng công việc đã làm trong học kỳ 1 năm học 2014 – 2015.
· Từ tháng 9/2014 đến 31/12/2014 (17 tuần), tôi công tác tại Trường Đại học Công nghiệp, đảm nhiệm chức vụ Trưởng bộ môn và đã thực hiện khối lượng công tác 360 giờ:
	Stt
	Tên công viêc
	KL được tính trong HK1/14-15
(Tiết)
	Ghi chú

	1. 
	Họp công tác chuyên môn định kỳ
	48
	Họp tổ bộ môn và họp khoa

	2. 
	Dự giờ định kỳ
	32
	Dự giờ 4 giảng viên

	3. 
	Kiểm tra chấm điểm hồ sơ chuyên môn
	48
	Kiểm tra 12 hồ sơ chuyên môn của 12 giảng viên trong khoa

	4. 
	Coi thi
	18
	

	5. 
	Ra đề thi, chấm thi
	98
	

	6. 
	Tổng số tiết được tính:
	244
	




Kính trình Hiệu trưởng phê duyệt./.

HIỆU TRƯỞNG      TRƯỞNG PHÒNG TC-HC-TH
          KÍNH TRÌNH
                                                Đinh Hồng Minh
                     Châu Văn Bảo


